
加入促進チーム

加入促進イベント
手順書





 

年 Ｈ25 Ｈ26 Ｈ27 Ｈ28 Ｈ29 Ｈ30 Ｈ31 Ｒ2 Ｒ3 Ｒ4 R5 

団員数 2762 2793 2783 2779 2763 2737 2662 2608 2581 2446 2391 
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  （別紙１） 

年 月 日   

消 防 局 長 様 

分団名          

階 級          

氏 名          

 

消 防 団 訓 練 等 計 画 書 

実施分団名 団本部・広域支援分団・     地区本部・第    分団  部 

日    時 年  月  日    時  分 ～   時  分 

内    容 警戒・訓練・研修・会議・その他（          ） 

実施場所 
     町      番   号 

     丁目     番地 

名称 

水利の使用 

（有・無） 

有
の
場
合 

種別 防火水槽・消火栓・その他の水利（         ） 

場所  

参 加 団 員 数       名 消防署員の指導 要 ・ 不 要 

その他参加団体 

（有・無） 
消防署・婦人防火クラブ・自主防災組織・自治会・その他（      ） 

その他参加団体 

名称及び人数 

 

代表連絡先   －   －    
約     名 

訓練等概要説明 

 

消防団参加者氏名等 

分団・部 階級 氏名 分団・部 階級 氏名 分団・部 階級 氏名 

         

         

         

         

※１ 訓練に関する計画書提出及び問合せ先：消防局警防課訓練管理係 TEL822-0181  FAX829-1067 

   訓練以外に関する計画書提出及び問合せ先：消防局予防課市民消防係 TEL822-0425  FAX829-1067 

※２ 実施場所等の選定及び借り上げについては、各地区消防団で行ってください。 

※３ 訓練概要及び参加者氏名について、記入ができない場合は別添により添付してください。 
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加入促進イベント物品台帳一覧 別紙２

番号 使用用途 物品名 保管場所 備考

1 配布物 加入促進チラシ 局8階 残数注意

2 配布物 各種ノベルティー 局8階 残数注意

3 配布物 カプセルトイ 局8階

4 配布物 缶バッチ 局8階

5 のぼり エアバルーン 局地下倉庫 別途バッテリー必要

6 のぼり のぼり旗 団本部室 別途のぼり脚、ポール必要

7 展示物 予備ポンプ車 7分団

8 展示物 子供用防火衣 局8階

9 屋外物品 テント 局地下倉庫

10 その他 可搬バッテリー 局7階PS

11 その他 コードリール 局7階

15



物品名 保管場所

使用用途 番号

1

加入促進イベント物品台帳

加入促進チラシ 局7階

配布物 1

写真

使用上の留意事項

配布希望の際には、在庫状況もあるため、早めに必要枚数があるか予防

課へ連絡すること。
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

（例）

加入促進イベント物品台帳

各種ノベルティー 局7階

配布物 2

写真

使用上の留意事項

配布希望の際には、在庫状況もあるため、早めに必要枚数があるか予防

課へ連絡すること。

ノベルティー種類については、希望に添えない場合があります。

消防車消しゴム、消防シール、プルバックカー、ボールペン、蛍光ペン、

クリアファイル、ポケットテッシュ 等
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

3

4

5

名を記載した紙等を準備する必要がある。

加入促進イベント物品台帳

カプセルトイ 局7階

配布物 3

写真

使用上の留意事項

借用予定の際には、早めに予防課へ連絡し予約を行うこと。

使用するカプセルについては、配布時に回収すること。

景品の受け渡し方法については、カプセル内に景品名封入するか、景品

メダルについては、紛失の無いように管理し返却時個数を確認すること。

借用時に予防課職員から、各種使用方法についてレクチャーを受け、使用

団員で周知を図ること。
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

3

用団員で周知を図ること。

加入促進イベント物品台帳

缶バッチ 局7階

配布物 4

写真

使用上の留意事項

借用予定の際には、早めに予防課へ連絡し予約を行うこと。

作成のために材料が必要である。

借用時に予防課職員から、各種使用方法についてレクチャーを受け、使
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

3

加入促進イベント物品台帳

エアバルーン 局地下倉庫

のぼり 5

写真

使用上の留意事項

別途電源が必要。

破損及び汚損の無いように注意すること。

コードによるつまづき等に留意すること。
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

加入促進イベント物品台帳

のぼり旗 局７階

のぼり 6

写真

使用上の留意事項

強風による転倒防止措置を行うこと。
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

3

4

5

各分団車など実災害に使用する車両は、スイッチ類など不用意に操作され

加入促進イベント物品台帳

予備ポンプ車 7分団格納庫

車両展示 7

写真

使用上の留意事項

使用後のメインスイッチを確実に切ること。

子どもを乗車体験させる際には、転落しないように補助を行うこと

荷台に乗車させる際にも各種事故防止に留意すること。

ないように注意すること。

その他使用に際して事故防止に十分留意すること。
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

※ 種類：防火衣、救助服、消防団活動服

加入促進イベント物品台帳

子供用防火衣 局８階

展示物 8

写真

使用上の留意事項

借用については、個数に限りがあるため、早めに予防課へ連絡すること。

紛失等の無いように使用・管理すること。
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

3

※

加入促進イベント物品台帳

テント 局地下倉庫

屋外物品 9

写真

使用上の留意事項

強風に備えて土嚢等の準備が必要

付属のペグ4本あり

事故防止に十分留意すること。

テントサイズ：幅２．７ｍ×奥行１．７ｍ、最大高さ２．８ｍ
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

加入促進イベント物品台帳

可搬バッテリー 局7階

その他 10

写真

使用上の留意事項

借用予定の際には、早めに予防課へ連絡し予約を行うこと。

破損及び汚損のないように留意すること。
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物品名 保管場所

使用用途 番号

1

2

加入促進イベント物品台帳

コードリール 局7階

その他 11

写真

使用上の留意事項

借用予定の際には、早めに予防課へ連絡し予約を行うこと。

つまづき等に留意すること。
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№  ／ 

番号 借用物品名 借用個数 配布数 戻入数 戻入日 戻入者

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

別紙３

＊イベント終了後、借用資器材を確認し紛失・忘れ物のチェック及び配布物などは残りの数

量を集計して戻入数及び配布数の欄に記載してください。

使用資器材借用書　兼　配布数調査書

借用分団名

借用予定日

イベント実施日

イベント名称

年 月 日

年 月 日
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