
令和３年１月

Ver.６

長崎市 電子入札システム

簡易認証利用者登録
（少額物品 オープンカウンタ）

受注者操作マニュアル



バージョン 更新内容 日付

Ver.1 新規作成 H23/7

Ver.2 ・表記変更 利用者登録→簡易認証利用者登録

・HP（入札・契約情報）／ログイン画面等変更

・重複手順／画面の削除

H24/11

Ver.3 ・HP（入札・契約情報）／ログイン画面等変更 H25/9

Ver.4 ・HP（入札・契約情報）／ログイン画面等変更 H27/3

Ver.5 ・メニュー画面変更 H27/8

Ver.6 ・新方式導入に伴う全面改訂 R3/1

更新履歴



１簡易認証利用者 登録・変更手順・・・・・・・・・・・ １

目次



簡易認証利用者登録・変更手順

簡易認証利用者
登録・変更手順

1



簡易認証利用者登録・変更手順

省 略

省 略

長崎市ホームページから
【入札・契約情報】を選
択します。

長崎市 入札・契約情報
ページが表示されます。

【電子入札システム】を
押下します。

『入札・契約情報』を
選択します。

簡易認証利用者登録は
電子入札システムで
行います。
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長崎市ホームページ
（トップページ）



簡易認証利用者登録・変更手順

電子入札システムに遷移しま
す。

「建設工事、建設コンサル／
物品購入、業務委託、賃貸借
／少額物品」選択画面（受注
者用）が表示されます。

【少額物品（オープンカウン
タ】を選択します。

「利用者変更／電子入札」
選択画面（少額物品・受注
者用）が表示されます。

【簡易認証利用者登録・変
更】を選択します。

少額物品（オープンカウンタ）
を選択します。

ＩＣカードをお持ちでない
事業者（簡易認証利用者）は
こちらを選択します。
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ICカードご利用の方は、

ICカードご利用の方は、
「◎物品購入、業務委託、賃貸借」
よりログインし、利用者登録を
行ってください。



簡易認証利用者登録・変更手順

画面上部に日付・時刻が表示
されたことを確認し、

【利用者登録処理】を選択し
ます。

画面上部には電子入札シス
テムのサーバ現在日時（日
本標準時間に対応）が表示
されます。入札の締切日時
など以降の作業では、この
標準時間を基準に作業して
下さい。

時計が表示しないときは、下記をチェック！！

○ 電子入札補助アプリの許可URLリスト登録にURLを登録してますか？
○ ＩｎｔｅｒｎｅｔＥｘｐｌｏｒｅｒを使用していますか？
○ ＩｎｔｅｒｎｅｔＥｘｐｌｏｒｅｒの設定はお済みですか？

年月日時分、「EBCS

マーク」が表示され
るまで、操作を行わ
ないで下さい。

簡易認証利用者登録メニュー
が表示されます。

【登録・変更】ボタンを押下
します。
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簡易認証利用者登録・変更手順

利用者情報検索画面が表示さ
れます。

資格審査情報の検索を行いま
す。

登録番号、パスワードを入力
後、【検索】ボタンを選択し
ます。

※登録番号、パスワードについて

登録番号、パスワードは長崎市が発行した以下の文書に記載されています。
「ログインＩＤ・パスワードのお知らせ」

登録番号、パスワードを失念された場合は、上記文書の再発行が可能です。
（電話でお問合せ頂いてもパスワードはお教えできません。）

再発行手続きは契約検査課 総務係にお申出下さい。
契約検査課 総務係：０９５－８２９－１１６０

簡易認証利用者 登録・変更画
面に遷移し、

事業者の登録情報が表示され
ます。

連絡先メールアドレスを入力
後、【入力内容確認】ボタン
を押下します。

※事業者の登録情報を変更し
たい場合は、『変更届』を提
出して下さい。

企業情報
内容を確認してください。

連絡先情報
電子入札システムから送
信する通知メールの宛先
となるメールアドレスを
入力してください。
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簡易認証利用者登録・変更手順

登録・変更内容確認画面が表
示されます。

内容を確認後、【登録】ボタ
ンを選択します。

※連絡先メールアドレスを修
正する場合は【戻る】ボタン
を押下します。

簡易認証利用者登録完了画面
が表示されます。

控えを印刷するために、【印
刷】ボタンを選択します。
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簡易認証利用者登録・変更手順

印刷画面が表示されます。

【印刷】ボタンを選択し印刷
します。

その後【×】ボタンを選択し

て画面を閉じます。

簡易認証利用者登録完了画面
に戻ります。

【×】ボタンを選択し終了し
ます。

以上で簡易認証利用者登録・
変更は完了です。

印刷画面

簡易認証利用者登録完了後、

引き続き電子入札システム
を利用する場合は、必ず

Internet Explorerを再起動
してください。
再起動しなかった場合、
時計が表示されない等の
不具合が生じます。
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簡易認証利用者登録・変更手順

電子入札システム簡易認証利用者情報について、
登録(または変更)の完了をお知らせします。

このメールは登録された連絡先メールアドレス宛に送信されています。

登録番号 ：0000000002 (201110000000002) 
企業名称 ：（株）物品入札業者
連絡先氏名：物品 次郎
連絡先住所：長崎県長崎市住所５９８６

【注意事項】
送信元メールアドレスに、ご質問等のメールを返信
しないで下さい

***************************************************
長崎市電子入札システム

ヘルプデスク TEL：０９５（８２９）１３６０
長崎市電子入札システム

URL   ：http://www.city.nagasaki.lg.jp/jigyo/320000/321000/p023272.html
***************************************************

利用者登録が完了すると、連
絡先メールアドレス宛てにお
知らせ発行主旨のメールが届
きます。

メール画面

「利用者変更のお知らせ」メールが届かない場合は、メールアドレスの登録ミスが考えられます。
登録内容を確認し、必要に応じて変更を行って下さい。
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