介護予防訪問介護相当サービス（指定更新）
事業所名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受付日　　　年　　　月　　　日　　　　　　　　　
申請書類
[　]　１．指定更新申請書（第12号様式）　＊手数料　3,000円
[  ]  ２．登記事項証明書　※申請者が個人の場合は住民票
[  ]  ３．勤務形態一覧表（参考様式１）、兼務職員一覧表
[  ]  ４．サービス提供責任者の経歴書（参考様式２）　
[  ]  ５．資格証・免許証（写）
[  ]  ６．平面図
[  ]  ７．運営規程
[  ]  ８．苦情処理概要（参考様式６）

[  ]  ９．損害賠償保険
[  ]  10．誓約書、役員等名簿
[  ]  11．当初の指定書の写し
· ２から８について、既に提出している事項に変更がない場合、省略することができます。
人員に関する基準
[　]　１．訪問介護員等が常勤換算方法で２．５人以上

[　]　２．サービス提供責任者

　　[　]①常勤専従１人以上

　　　　　ただし、原則、利用者４０人毎に１以上
　　[　]②介護福祉士、基礎研修修了者、実務者研修修了者、１級ヘルパー
（原則、２級ヘルパー等は不可）
[　]　３．管理者　→　常勤専従。支障がない場合は同一敷地内の他の事業所と兼務可。

設備に関する基準
[　]　１．事業運営のための専用区画

　　[　]①専用事務室または専用区画

　　[　]②利用申込受付・相談等に対応する適切なスペース

[　]　２．感染症予防に必要な設備・備品
運営に関する基準
[　]　１．運営規程

　　[　]①事業の目的または運営の方針

　　[　]②従業者の職種、員数及び職務の内容

　　[　]③営業日及び営業時間

　　[　]④訪問介護の内容及び利用料その他の費用の額
　　　[　]ア訪問介護の内容

　　　[　]イ利用料

　　　[　]ウその他の費用の額、通常の事業の実施地域以外の交通費

　　[　]⑤通常の事業の実施地域

　　[　]⑥緊急時における対応方法

　　[　]⑦その他運営に関する重要事項
