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令和2年6月市議会総務委員会資料

所管事項調査追加資料

令和2年度(令和元.年分)給、与支払報告書の

所在不明について純&告)
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令和2年度(令和元年分)給与支払報告害の所在不明について(報告)

発覚日時 令和 2年6月3日(水) 16時頃 電言舌にて

発生場所 理財部市民税課内

発見状況

0令和 2年6月3日(水)16時頃、事業者より給与支払報告書(16人分)を 1月末に配達証

明付で郵送をしたが、特別徴収税額決定通知書が届いていないとの電話を受けた。

0直ちに確認、したところ、.給与支払報告書に添付されている総括表に・ V30(木)受付済みの総

括表のイメージデータ《V30.17:16》の保存はあるものの、総括表(原本)並びに給与支払報告

書 16 人分(原本)及びスキャンデータがないことが判明した。

◆対象:事業者から提出された総括表・給与支払報告書16人分

特別徴収(3 人)、普通徴収(13 人)

発生者(原因者)

市民税課職員 3σ人(現在個人特定に至らず)

二次被害

なし(現在確認されていない)

事業者・本人への対応

◆事業者・・・6/4(木)に電話にて謝罪するとともに、徹底的な調査を実施後に、その結果を報
告する旨を了承いただいている。また給与支払報告書を再度 6/4(木)に提出いただいている。
◆本人 電話又は直接訪問にて謝罪中。

発生の原因

提出された総括表及び給与支払報告書を外部に持ち出すことは基本的にない。このため、総

括表・給与支払叛告書等を誤って不要書類に混在させ、シュレッダー又は焼却処分した可能性

力§'!みし、。

再発防止策

0執務室内の環境整備(一定空問の作業場の確保)

0資料管理の徹底(持ち出す際の個別箱の使用の徹底、複数人による確認、提出直後の給与
支払報告書のスキャンニングの実施など)

0不要書類の一定期間の保存、シュレッダー利用の不可

0個人情報管理の徹底を目的とした研修の実施
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事案の概要

総括表・給与支払級告書の流れ
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!①郵送【ホ田

、___ーーーーーーーーーーー〆

i(2)一時保管

②窓口邸田

丘1'■
{ン

(3)総括表の

イメージスキャン

【受付】~【データ取込み・文書保存】

6/2

③【データ】 eLTAX・電子媒体(CD等)}

qン・・

匝亘匝囚(4)内容審査(枚数チェック等)

※V30郵送受付の押印

※ 1 /30 17:16

総括表(資料 1)のスキャンデータ有

・・(資料 3 のうちの件女)

(5)給与支払報告書の

、、

イメージスキャン、ハ、.ー*',,
'、,;、/●七、・1 ' 1 ヨιg,
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市民税課内

※総括表・給与支払粗告

書を外部に持ち出すとと

はない

すべての

保存書類の

探索

※地力税法の規定により

給与支払報告書2部擇出

U

(資料 3 のうちの1枚)
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※調査中

匝互^
区亟画

※混入した

《調査対象》

約28万件

ノ

可能性が高い

(資料 2 ほか)

※調査中

'

1 、'

特別徴収義務者約 14,600事業所
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シユレ

ツダ」

※調査中

随時

焼却

処分
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(あて先)

給与支払者の

個人番号又は法人番号

与支

長崎市長

フりガナ

払,報

令和

フりガ

同上

所在

年

(総括表)

白提出

および所晟訳

電話番号等 TEL

月

匝臣ヨ

指定番

(市の番

受付印

事業種目

受給者

総人員

内線

※給与支払報告書の提出時には、必ずこの表を給与支払報告書(個人別明細書)に
添付して、 1月末までに提出してください。
(総括表は切り取ってご使用ください。)

※給与支払報告書(個人別明細書)は、 A5サイズ(この用紙のサイズ)でご1目出
ください。

※給与支払報告書(個人別明細書)は、 1部のみご提出をお願いします。

①萄徴する人

(給与天引)

FAX

②キ樅しないA

退轟・乙期等)

特別徴奴税額

の払込を希望

する金融毅関

の名称等

@

・ナ

①+⑦

所輯税務署

(名称)

人

(所在地)

月給.週給,その他【)

口畔国.郊
萄別徴収納入雪の送付希望に
ついて該当に0をしてください.
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特別徴収分仕切紙

特別徴収者・人数( 名)
(市・県民税を6月から貴事業所で給与天引で納付する方)

この方たちは貴事業所に税額通知書を送付します。

上

①

匿N^

、

総括表

①

この用紙の位置

②

特別徴収者の

給与支払報告書(個人別明細書)

1邦

下

※この仕切紙を使用し、徴収区分別に分類いただきますようご協力お願いします。
(仕切紙は切り取ってご使用ください。)

普通徴収分仕切紙

普通徴収者の

給与支払報告書(個人別明細書)

1邦

長崎市
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普通徴収分仕切紙

普通徴収者人数( 名)

(市・県民税を直接個人で納付する方)

この方たちはご本人に納税通知書を送付します。

上 総括表

①特別徴収分
仕切紙

匿N^

特別徴収者の
給与支払報告書
梱人3朔細割

②

※原則として、.下記以外の理由で
は普通徴収は認められません。

下記理由に該当しない場合は、
特別徴収になりますので、特別

徴収者としてご提出ください。

A :退職者・乙欄該当者

B:退職予定者

C;他の事業所で特別徴収の方

D :給与が毎月支給されていない方

E:個人事業者の事業専従者
②この用紙
のイ立置

下

特別徴収者の
給与支払報告書
(個人別明細割
1 立B

※この仕切紙を使用し、徴収区分別に分類いただきますようご協力お願いします0
(仕切紙は切り取ってご使用ください。)
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