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活動日 第 1・3 木曜 13：30～15：30 会員数 14 名 講 師 浜都 貞子 

ワープロソフト“ワード”や表計算ソフト“エクセル”の使い方を基本から応用まで幅

広く学習することが中心です。 

これまでには、ポスターやチラシ、説明付きアルバム、ハガキ（暑中見舞い状、年

賀状、案内状、招待状）、カレンダー等々、種々のものを作りました。またデジカメや

スマホで撮った写真のワード文書への取り込みや必要に応じてインターネットの活用

も学びました。一度で習得できなかったテーマについては繰り返し学習することもあ

ります。また、個人の学習ではなかなか追いつかない新しい操作手法やウラ技も知る

事ができます。 

初級者、中級者が対象。各個人の技量に応じて丁寧な指導を受けることができ、毎

回楽しみながら学習しています。 

その日の学習テーマでなくても、日頃の疑問 

等については気軽に質問することもできます。 

最近はスマホの活用についても話題になること 

が増えてきました 

会員は、相互に支えあって学習内容の理解を 

深める、仲のよい集団です。 

使用ソフトは Word2016、Excel2016。パソ 

コンの OS は Windows10 です。 

場所：第２研修室 
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